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Bucuresti, 24 iunie 2016
STAGII DE PRACTICA PRIN PROGRAMUL SMART INTERNSHIPS (LSRS)

Apecte generale
Numarul total de locuri pentru stagiu: 12, dupa cum urmeaza:

Serviciu/birou/compartiment Nr locuri stagiu

Studii si Analize 1

Traduceri 2

Comunicare si Marketing 2, din care 1 la Centrul

de Documentare

Formare 1
Proiecte 2
CIED Bucuresti 2
Cabinet DG 2

Detaliile privind cerintele pentru fiecare compartiment, perioada optima de stagiu, numarul
minim de ore sunt prezentate in Anexa.

Important: Ca si in anii precedenti, selectia va fi facuta de LSRS, urmand a fi trimise catre IER,
prin e-mail (florentina.costache@ier.ro si vladimir.guleac@ier.ro), lista cu candidatii selectati,
scrisorile de intentie si CV-urile acestora.

Dupa primirea acestor informatii, coordonatorii structurilor de specialitate din cadrul IER vor
lua direct legatura cu candidatii propusi pentru a stabili detaliile cu privire la perioada de
stagiu.

De asemenea, daca se va considera necesar, IER fsi rezerva dreptul de a organiza un interviu
cu acesti candidati la o data stabilita de comun acord cu acestia.

Bd. Regina Elisabeta nr. 7-9, Sector 3, Cod 030016, Bucharest, Tel: +4021- 314.26.96/97
Fax +4021- 314.26.66, E-mail: ier@ier.ro


mailto:florentina.costache@ier.ro
mailto:vladimir.guleac@ier.ro

INSTITUTUL EUROPEAN DIN ROMANIA

JER
NP
ANEXA

Biroul Studii si Analize (1 stagiar)
Perioada optima: 20 iulie — 20 septembrie/1 octombrie (minim 160 ore/stagiu)
Cerinte:
- specializare: stiinte politice, relatii internationale, economie.
- cunostinte de baza despre Uniunea Europeana (mecanisme, politici, institutii)
- limba engleza — avansat.
Atributii/fisa postului (sprijin in) :
e activitati de cercetare in domeniul politicilor europene, elaborarea unor rapoarte si
sinteze pe tematica europeana folosind limbile romana si engleza;
e elaborarea si publicarea unor articole pe teme europene pentru Newsletter-ul IER
(limbile romana si engleza);
e editarea, traducerea si revizia articolelor pentru Newsletter-ul IER Tn limba engleza;
e traduceri de texte specializate (ro — en — ro) in domenii precum: afaceri europene, relatii
internationale, studii politice;
e activitati administrative (arhivare, corespondenta)

Biroul Formare (1 stagiar)
Orice perioada care include si 20 august — 20 septembrie; minim 80 ore/stagiu, preferabil 240.
Cerinte:
e specializare: nu sunt cerinte speciale;
e cunostinte de baza despre Uniunea Europeana (mecanisme, politici, institutii);
e limba engleza si/sau franceza avansat.
Atributii/fisa postului (sprijin in):
e activitati de organizare/monitorizare cursuri;
e activitdti de completare/confirmare baze de date, inclusiv prin vizite la institutiile
administratiei publice ;
e activitati administrative (arhivare, corespondenta etc.)

Serviciul Coordonare Traduceri (2 stagiari)
Orice perioada, dar minim 240 de ore
Cerinte:
e specializare: drept, limbi straine, filologie;
e cunostinte de baza despre Curtea Europeana a Drepturilor Omului (CEDO);
e |imba engleza sau franceza — avansat;
Atributii/fisa postului:
e traducere de texte specializate (din EN/FR in RO) din domeniul jurisprudentei Curtii
Europene a Drepturilor Omului;
e traduceri de texte specializate (din EN/FR in RO; din RO in EN/FR) din domeniul
legislatiei romanesti si a altor tipuri de documente;
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cercetare terminologica (stabilirea de echivalenti EN/FR/RO pentru conceptele din
traducerile efectuate);

elaborarea si publicarea unor articole referitoare la jurisprudenta CEDO pentru
Newsletter-ul IER (limbile romana si engleza);

activitati administrative (arhivare, corespondentd, completare informatii in bazele de
date) ;

Serviciul Comunicare si Marketing (2 stagiari, din care 1 stagiar la Organizare evenimente (OE)
si 1 stagiar la Centrul de Documentare (CD))

Perioada optima: (OE) 8 august — 30 septembrie, (CD) 20 iulie — 30 septembrie (minim 160 ore
stagiu/student)

Organizare evenimente

Cerinte:

specializare: comunicare, relatii publice, stiinte ale comunicarii, marketing;

cunostinte de baza despre Uniunea Europeana (mecanisme, politici, institutii si procesul
de comunicare intre acestea);

bune abilitati de comunicare si organizare;

limba engleza avansat.

Atributii/fisa postului:

activitati de cercetare in domeniul politicii de comunicare la nivelul UE, elaborarea unor
rapoarte si sinteze pe tematica europeana folosind limbile romana si engleza;
elaborarea si publicarea unor articole pe teme europene pentru Newsletter-ul IER
(limbile romana si engleza);

activitati administrative (arhivare, corespondenta, actualizare baze de date).

Centrul de Documentare

Cerinte:

specializare: stiinte politice, relatii internationale, economie, management, marketing;
cunostinte de baza despre Uniunea Europeana (mecanisme, politici, institutii);

bune abilitati de comunicare si organizare;

limba engleza avansat.

Atributii/fisa postului:

participarea la organizarea volumelor din CD pe sectiuni si cotarea acestora conform
procedurii existente;

realizarea de prezentari pentru publicatiile disponibile in CD IER in vederea publicarii pe
pagina de FB;

elaborarea si publicarea unor articole pe teme europene pentru Newsletter-ul IER
(limbile romana si engleza);

activitati administrative (arhivare, corespondenta, actualizare baze de date).
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Centrul de Informare Europe Direct Bucuresti (2 stagiari)
Perioada iulie — august (1 stagiar), august-septembrie (1 stagiar)

Cerinte:

student sau absolvent al unei facultati cu profil de comunicare, administratie publica,
stiinte sociale, relatii internationale, stiinte politice, economic etc.;

cunostinte de baza despre Uniunea Europeana, institutiile si politicile europene;
cunostinte de operare pe calculator (Internet, Microsoft Office);

cunoastere a limbii engleze;

constiinciozitate, punctualitate si capacitatea de a respecta termenele si standardele
cerute;

capacitatea de a lucra in echipd, atitudine proactiva si pozitiva, spirit de initiativa,
deschidere la nou, putere rapida de adaptare.

Atributii/fisa postului:

elaborarea de aplicatii pentru apeluri de proiecte europene;

oferirea de servicii de informare europeana vizitatorilor Centrului si solicitarilor
telefonice/e-mail;

gestionarea activitatilor specifice canalelor de comunicare socialad (actualizarea zilnica a
paginilor de Facebook, Twitter si site-ul CIED Bucuresti);

redactarea de articole pentru Buletinul informativ electronic Europe Direct Bucuresti;
participarea la organizarea si desfasurarea evenimentelor si activitatilor de informare
europeana;

contribuirea la realizarea publicatiilor (brosurilor);

activitati logistice si administrative.

Compartimentul Proiecte (2 stagiari)
Perioada: iulie — august (1 stagiar), august-septembrie (1 stagiar)

Cerinte:

cunostinte generale despre Uniunea Europeana (mecanisme, politici, institutii);

abilitati de concepere si pregatire a unei propuneri de proiect (participarea in scrierea si
implementarea unor proiecte poate fi un avantaj);

bune abilitati de comunicare si organizare;

prezenta de spirit, flexibilitate in gandire ;

limba engleza nivel avansat.

Atributii/fisa postului:

identificare oportunitati proiecte si surse de finantare eligibile pentru IER;

activitati suport specifice initierii, conceperii si pregatirii de propuneri de proiecte in
domeniul afacerilor europene;

activitati suport specifice implementarii proiectelor din domeniul afacerilor europene
pentru care s-a obtinut finantare;
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traduceri de texte specializate (ro — en —ro) in domenii precum: afaceri europene, relatii
internationale, studii politice;

alte activitati administrative specifice CP (pregdtire acte, corespondentd interna si
externa, etc.)

asistenta in organizarea de evenimente publice pe teme europene, participare efectiva
la evenimente, suport logistic, redactarea raportului/eveniment;

realizeaza materiale informative specifice si orice fel de referate la solicitarea
coordonatorului compartimentului

Cabinet Director General (2 stagiari)
Perioade: 18 iulie — 5 august (1 stagiar), 16 august — 2 septembrie (1 stagiar);
Cerinte:

specializare: comunicare, relatii publice, stiinte ale comunicarii, marketing;

Atributii/fisa postului:

asistenta manageriala si secretariat, inclusiv preluare apeluri centrala telefonica;
activitati administrative (arhivare, corespondenta, actualizare baze de date).
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